
Guatemala, 31 de julio de 2014
Informe 07-2014

Licenciada
Clariza Lisbeth Castellanos Díaz
Viceministr:a de Cultura
Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Número 149-2014 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Número 52-2014. correspondiente al mes de julio
del presente año, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie
S. número 0010.

Actividades realizadas:

1. Clasificación y control de la correspondencia interna de la Dirección.
2. Clasificación y control de la correspondencia que se envía a otras instituciones.
3. Elaboración de oficios de la DCNI
4. Recepción de llamada de la embajada de Chile.
5. Recepción de llamadas de la Dirección
6. Se asistió a la reunión con la Dirección de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento

de las culturas para acordar sobre las actividades del Día del Maíz y 11
Congreso de Culturas Vivas.

7. Se atendió la reunión con los Señores de la Embajada de Chile.
8. Se sostuvieron reuniones de organización del evento para la presentación del

Libro "El Nuevo Amanecer Maya", actividad del Despacho Superior
9. Se llevó a cabo toda la logística del evento para la presentación del Libro "El

Nuévo Amanecer Maya".
10. Se participó en la presentación de Expedientes Web, por el Ministerio de

Finanzas Publicas, para implementar una aplicación de expedientes web al
Ministerio de Cultura y Deportes.



Resultados obtenidos:

1. Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Dirección.

2. Se envió a la Embajada de Chile lo solicitado en la reunión, listado de
escritores Guatemaltecos y espacios con los que el Ministerio cuenta para la
realización de actividades.

3. Se llevó a cabo el evento de la Presentación del libro "El Nuevo Amanecer
Maya".

4. Se asistió a la presentación de Expedientes Web.

Vo. Bo.


